
申請日：令和　   年　  月　   日
速達希望　□無し　　□有り

通 円

通 円

その他（ ） 通 円

合　　計 通 円

郵送代　①2通迄140円　②7通まで180円、  速達希望の場合は①or②＋３００円

円

〔注意事項〕 １．必要事項を記入し、事務局まで提出してください。

２．原則として証明書の発行は、土日祝日を含まず３日後の放課後となります。

３．本人確認のための身分証明書の写しを必ず添付してください。

様

令和　  年　  月　  日

証　明　書　発　行　願(卒業生）

生 年 月 日

学 籍 番 号

成 績 証 明 書

卒 業 証 明 書

（一通 5００円）

（一通 ３００円）

（一通 ３００円）

※成績証明書の発行期限は卒業後5年間です。卒業後6年目以降は、成績に関する記録の保存期間が過ぎるため、
発行できません。

校 長 渡 邉 和 子

校 長 渡 邉 和 子 様

事 務 局 交 付科 長

領　　収　　書

副 校 長 教 務 部 長校 長

卒 業 年 度

年 月 日氏 名

種 類 の 提 出 先
（名称・所在地・担当者など分かりやすく明確にご記入ください）

書 類 の 使 用 目 的 ・ 申 込 理 由 な ど
（ 分 か り や す く ご 記 入 く だ さ い ）

証明書　　　通分 　　　　　円、ならびに送料         円、合計　　　　　　　円受領しました。

証明書発行に必要な費用合計

※分からなければ空欄可

事務局記入欄

送 付 先 住 所

E-mail携 帯 電 話 番 号


